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Objeto del Contrato |

"E| Contratista" se compromete a prestar sus Servicios "Técnicos" para "La Seccién de Inventarios del Departamento Financiero
de la Direccién de Administracion y Finanzas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion Del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas. (Segun clausula de contrato: Tercera)

Actividades conforme al contrato

a) Apovar en los procesos de ordenamiento y actualizacion del archivo de tarjetas de responsabilidad de los activos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

b) Brindar apoyo en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros documentos que sean
requeridos a fa Seccidn de Inventarios.

c) Apoyar en el ingreso, control y baja de mobiliario y equipo asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

d) Apoyar en la elaboracion y cuadres del inventario fisico anual.

e) Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad para el personal de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

f) Apoyar en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.

g) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
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a) Se brindé apoyo en los procesos de ordenamiento, clasificacion y actualizacién del archivo de 81 tarjetas de
responsabilidad de activos fijos, fortaleciendo el control documental y facilitando la consulta y resguardo de la
informacién patrimonial de la Direccién General del Deporte y la Recreacion. /

b) Se apoy6 en la elaboracion de 90 tarjetas de responsabilidad, 20 solvencias de inventario y 15 documentos
administrativos relacionados con la gestion de activos fijos, atendiendo oportunamente los requerimientos
formulados por la Seccidn de Inventarios. /

¢) Se brind6 apoyo en el registro, control, actualizacion y baja administrativa de 145 bienes de mobiliario y
equipo asignados al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion, verificando que los
movimientos realizados se efectuaran conforme a los procedimientos internos establecidos.

d) Se participé en el proceso de elaboracién y conciliacion del inventario fisico anual, efectuando la verificacion
de 200 bienes patrimoniales y apoyando en los cuadres correspondientes, con el propdsito de mantener la
informacion patrimonial actualizada y confiable.

¢) Se elaboraron 90 tarjetas de responsabilidad para servidores publicos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion, garantizando la correcta asignacion y control de los bienes institucionales bajo su resguardo.

f) Se apoy6 en la elaboracion de 10 reportes técnicos y administrativos requeridos por la Seccion de Inventarios, |
proporcionando informacién oportuna para la toma de decisiones, el seguimiento de actividades y el |
cumplimiento de los procesos de control interno. |

g) Adicionalmente, se brindé apoyo en 5 actividades complementarias relacionadas con los servicios que presta

la Seccion de Inventarios, incluyendo la atencién de requerimientos institucionales, verificaciones fisicas de
bienes, actualizacion de registros patrimoniales y demds acciones necesarias para el fortalecimiento del control y
administracion de los activos fijos institucionales. |
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